
 

 

Die Kirchgemeinde Furttal ist eine attraktive, lebendige Kirchgemeinde mit rund 6’200 Mit-

gliedern, welche sich über die politischen Gemeinden Buchs, Dällikon, Dänikon und Regens-

dorf erstreckt.  

Wir suchen per 1. Mai oder nach Vereinbarung eine/n  

Sachbearbeiter:in Finanzen und Immobilien (80%) 

Mit Ihrem in Aus- und Weiterbildung sowie in der Praxis erworbenen Wissen können Sie 

bei uns selbständig im Bereich  

Finanzen 

- die Kreditoren und Debitoren bewirtschaften 

- die Tagesgeschäfte im Bankverkehr abwickeln 

- das Budget in Zusammenarbeit mit den Mitarbeitenden und der Kirchenpflege vorbereiten 

- die Jahresrechnung in Zusammenarbeit mit der externen Buchhaltungsstelle aufbereiten  

Immobilien  

- die kirchlichen Immobilien bewirtschaften   

- das Schlüsselmanagement verwalten  

- das Umweltmanagementsystem Grüner Güggel mitbetreuen 

Allg. Aufgaben  

- die Verantwortung für den Empfang, die Telefonanlage und das Infomail übernehmen 

- die Materialverwaltung organisieren und bewirtschaften  

 

Wir erwarten von Ihnen   

- Interesse an den fachlichen Aufgaben innerhalb des kirchlichen Umfelds 

- fundierte kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung 

- gute Informatik-Anwenderkenntnisse 

- stilsicheres Deutsch  

- hohe Selbständigkeit und Bereitschaft, sich Neues selbständig anzueignen 

- Zuverlässigkeit, Kontakt- und Teamfreudigkeit 

- Dienstleistungsbereitschaft gegenüber Behördenmitgliedern, Pfarrpersonen und anderen 

Mitarbeitenden 

- Verbundenheit mit dem christlichen Glauben   

Wir bieten Ihnen eine vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit, ein förderndes und for-

derndes Umfeld, engagierte Kolleginnen und Kollegen und zeitgemässe Anstellungsbedin-

gungen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre elektronische Bewerbung an 

barbara.vongunten@kirche-furttal.ch. 

www.kirche-furttal.ch 

http://www.kirche/

