reformierte
kirche oberwinterthur

Infolge Pensionierung der jetzigen Stelleninhaberin suchen wir eine/n

L E=ITER/IN
KIRCHGEMEINDE-
SEKRETARIAT

Arbeitspensum 60 — 80 % | Stellenantritt per 1. Juli oder 1. August 2024

Wir sind eine grosse und aufgeschlossene Kirchgemeinde, die gut organisiert
sein will. Damit auch in Zukunft alles planmassig lauft suchen wir Sie.

lhre Aufgaben

e Administrative Aufgaben fiir Kirchenpflege, Pfarramt und Mitarbeitende

e Betreuung der Website sowie Aufbereitung von Flyern fiir analoge
und virtuelle Kommunikationskanéle

e Layout der Gemeindeseite

e Betreuung der Mitgliederdatenbank

e Ansprechperson im Sekretariat gegeniiber Mitarbeitenden und Dritten
(zusammen mit Ihrer Arbeitskollegin)

e Allgemeine Korrespondenz

Das bringen Sie mit

e Eine Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ,
maglichst mit Verwaltungskenntnissen
sehr gute Kenntnisse der Office-Programme, InDesign, WordPress,
Bildbearbeitung
eine rasche Auffassungsgabe
eine selbstandige und genaue Arbeitsweise
Eigeninitiative und Teamféhigkeit
eine hohe Sozialkompetenz
Diskretion und Verschwiegenheit
Interesse an unserem Gemeindeleben

Wir bieten
e Abwechslungsreiche, selbsténdige und verantwortungsvolle Tétigkeit
e Mdglichkeit zum Einsatz vielseitiger Kompetenzen
mit Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum
e (Offenes und engagiertes Mitarbeiterteam
o Attraktiver Arbeitsplatz in Oberwinterthur

Bewerbung
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre elektronische
Bewerbung bis zum 5. April 2024 an: personelles@reformiert-winterthur.ch

Weitere Auskiinfte erteilen lhnen gerne

Die Kirchenpflegeprasidentin
ursula.wegmannereformiert-winterthur.ch, 052 242 01 85
Das Sekretariat

kirche.oberi@reformiert-winterthur.ch, 052 242 28 81




